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Funcdo do modulo

Modulo DMS

Controla todas as etapas do processo de declaracfes de servicos tangentes ao imposto ISS, bem como a
emissdo, armazenamento e gerenciamento da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica emitida via site do
municipio ou Web Service via software house do contribuinte. Possui duas interfaces:

« DMS Prefeitura — E acessado por Servidores Municipais

« DMS Responsavel — E acessado por Contribuintes

Funcionalidade

» Emissado de Nota Fiscal Eletronica utilizando a Lei Complementar 116

Conhecimentos Exigidos & Requisitos Humanos

Para uma utilizacdo ideal do sistema, é necessario que o usuario tenha alguns conhecimentos especificos
como:

"1Bésicos do sistema operacional utilizado;
"1Bésicos de Informatica;
“1Funcionamento da area em qual atua;

“Ha muitas pessoas la fora que iréo te dizer que vocé néo consegue.
O que vocé deve fazer é virar para elas e dizer: Me observe”.

(Caio F. Abreu)
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Acessando o Sistema

Login: O acesso ao sistema é realizado através de um navegador (Internet Explorer,Mozilla Firefox,
Google Chrome).

O sistema solicitara a autenticag@o do usuario, atravées de login e senha.

Figura 1 - Tela Inicial de Acesso ao Sistema.
=

CPRACNP:

1 Informe o login e pressione <TAB> ou <ENTER>. Caso o0 usuario referente ao login que foi informado
ja esteja cadastrado no sistema, 0 campo nome recebera o nome do usuario.

7 Informe a senha e pressione <TAB> ou <ENTER
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Mensagens

Usuério informado né&o foi encontrado : Se o login do usuério for informado errado ou ndo existindo o
seu cadastro no banco, a seguinte mensagem de erro sera exibida:

@ Usudrio informado nao foi encontrado.

Tentativa Invalida: Caso o usuario informe a senha incorreta. O usuario tem 4 tentativas para efetuar seu
login de forma correta e se errar todas as tentativas, sua senha sera bloqueada é somente o administrador
do sistema podera efetuar o desbloqueio da mesma.

Usudrio, vocé tem mais 4 Tentativas depois sua senha
serd blogueadal
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Padrbes de Operacao

Botdes para execucdo de cadastro

|kl Savar | Sajva ou Altera registros da tela;
| &3 Exduir | Eyelui um registro da tela;

2 M . ; o o " :
O i A Limpa os campaos da tela para inclus@o/alteracdo/exclusdo de um registro;
| > Auditoria | A, ditoria de um registro;

Botdes para pesquisa

=) Clique ou pressione <F9> para realizar pesquisa(s) em um registro ja existente;

<& Clique para “limpar” o resultado de uma pesquisa;

Botdes para Navegacédo

|=* ) Préximo registro de um cadastro;

= Registro anterior de um cadastro;

1 o :
Ly Navegacéo (esquerda e direita) para selecionar aba(s) de uma tela;

ﬂ Visualiza todas as abas de um cadastro para selecao de uma Unica aba,;
Campos para edicao, inclusdo e sele¢éo de registros

# (contador automatico) : Inclui um registro de forma automatica, obedecendo a um sequencial;

: Edicdo de campos alfanuméricos (pode ser utilizado para pesquisa);

01/01/2011 . .
— : Seleciona/Edita campos no formato data;

L il

: Seleciona uma opcao pré-definida de um campo;

Campos para pesquisa e selecdo em tabelas

Selecione a primeira linha da tabela para incluir ou editar
Cod. >> Descricio
1 DESCRICAO 1
2 DESCRICAD 2
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Pesquisa Rapida

A pesquisa rapida é realizada nos campos:

Ao clicar na L%/ sera exibido uma tabela exibindo os dados a serem selecionados ou pesquisados

Cod. Municipio Cidade
352642 2206720 MNAZARIA
352541 5222302 VILA PROPICIO
352040 52327858 VALPARAISO DEGOIAS
352035 5221551 TURVELAMDI A,
392938 5220280 540 PATRICIO
392637 5220157 5A0 LUIZ DO NORTE
3925936 5215456 SAMTA RITA DO NOWO DESTING
392935 5218805 RO VERDE
352534 5218052 PORTEIRAD
352633 5215231 MWD GARMA
392632 5212253 LAGOA SANTA

Clicando na linha/coluna da tabela ou teclando (1, |) comece a digitar para exibir o campo de Pesquisa
Réapida.

Cadigo Cod. Municipio Cidade

302942 | 2006720 NAZARIA

392841 5227302 VILA PROFICIO
352940 5221858 VALPARAISO DE GOIAS
392939 (T

352938

392937

302936

Consultar |

392635 A bl ERDE

302834 5218052 PORTEIRAD
392933 5215231 MOV GAM A
392932 5212353 LAGOA SANTA
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Vocé também pode realizar a pesquisa de acordo com a figura abaixo, comece a digitar uma pesquisa

para serem exibidos os resultados da mesma.

Geral ltens da nota fiscal

MNe da nota fiscal: Emissdo:

Niimero de controle:

Modela:* | 1 - Nota Fiscal de Servigos

Duam:

Més/Ano Referéncia: 0

Natureza da operacas:® "-.3 E SERVICOS

Destinatario:” 4 SS | ABADIA

IS50N retido pelo tomadar:* f NAD v | Informe 510 ABADIA APARECIDA DINIZ DE JESUS
ABADIA APARECIDA DIMIZ DE JESUS E QUTROS

ABADIA BRAGA PEREIRA
ABADIA BRAGA PEREIRA
ABADIA CAETAND DASILYA
ABADIA DA SILVA BRAGA
1000 ABADIA DIVINA SANTANA
ABADIA DUTRA DOS REIS
ABADIA FERREIRA DA SILVA
ABADIA FRANCISCA MAZARIO

|| Servico prestado fora do mi

Observacao:

|
| nao retidos pelo tomador.

| kel Salvar | | & Excuir | | &3 Novo | | 'k Auditoria | | w Imprimir | | [»", Replicar '.% Pesquisar Motas

Botdes para execucdo da pesquisa rapida

<! Limpar Fil - i
| /5 LimparFiltro | Limpa os resultados de uma pesquisa;
Total de registras | 300 e i i [
SRR 1309 ] Exibi a quantidade total de registros de uma pesquisa;
la—s““"] Clique ou tecle <ENTER> para consultar o resultado de uma pesquisa,
Mensagens

Se a pesquisa nao retorna nenhum resultado, sera exibida a mensagem:

A pesquisa ndo encontrou nenhum registro!

@ A pesquisa ndo encontrou nenhum registrol
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Campos Obrigatorios

Os campos obrigatérios sao identificados por * (Asterisco) ou contadores automaticos (#). Para efetuar um
cadastro os campos devem estar preenchidos de acordo com o seu formato (Numérico, alfanumérico,
datas, etc.)

Exemplo:

Codiga: 4 || 1A 4= =]

Descricao: ®

Mensagens dos campos obrigatérios

Se algum campo obrigatério ndo for informado corretamente, a seguinte mensagem sera exibida:

Atencao nao foi possivel salvarl
Preencha os campos marcados com a borda vermelhat

. ok

Cliqgue no botdo <OK>, o sistema indica quais os campos que deverdo ser preenchidos com uma borda
vermelha ou com uma mensagem de obrigatoriedade.

Exemplos:

.8 Testa Validad
1) Hgae | | dgg%ncatés:a " |"j

2 <ot | |

Teclas de Atalho

F2: Para Salvar/Alterar um registros;
F9: Para Abrir pesquisa;

Tab: Avanca para os campos seguintes em uma tela;

Page Up: Retrocede o cursor para a primeira linha da pagina de consulta;
Page Down: Avanca o cursor para a ultima linha da pagina de consulta.
Shift + Tab: Retorno ao campo anterior da tela;

Shift + Del: Deleta registro(s) de uma tabela;

A e
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1. Emisséo da Nota - Lista de Servicos

Emiss3o de Nota Fiscal - CadastroDeNotaFiscalDMS PERS e r
Emitente:* 21915 4|5 ALINE BERGAMELLI Insc. Municipal: [ 1234
Geral ltens da notafiscal | = |

Ne da nota fiscal: Emissdao: [ Duam:

Mumero de controle: Més/Ano Referéncia: 0 ]

Modelo: | 1-NotaFiscal de Servigos ¥

Matureza da operacao:® | |

Destinatario:® | 20482

| "4 <5 || PRODATA INFORMATICA LTDA
I5S0N retido pela tormadar:* NAO w | Informe SIM somente para retencao de 1550N pelo tamador & NAO para |SSON nao retidos pelo timador.

|| Servico prestada fora do municipio

1 - INFORME O MODELO E NATUREZA DA OPERAGAO

2 - INFORME O DESTINATARIO )

3 -INFORME SE O ISS FOIRETIDO E SE O SERVICO FOI PRESTADO FORA DO MUNICIPIO ( SE FOR O CASO)
Ohieriacat: 4 - UTILIZE O CAMPO DE OBSERVAGAO SE NECESSARIO

1000 5 CLIQUE NO BOTAQ SALVAR

L () S-a;vnr || 3 Excluir | | &2 Novo 1 } Auditoria | | @ Imprimir | | H i-!aplil:ar | | "% Pasqui-sar-l.imns J

1.1 — Ao clicar no botdo __k 53V 3 nota serd salva e o proprio sistema abrira a janela de
adicionar o item do servico automaticamente.

‘Ttens da nota fiscal

Prestacio de Servico

CalculoPor: () Valorunitario | ) Valor total
s L

[ENP=]

Grupo de servico: | |

service: || LJJ lﬁ]
Favor, digitar virgula () para informar centavos ao Valor Unitario.
Quantidade:* Walor unitario: valortatal=

Base calculo: Valor deducio: % deducao: Unidace-*

Motivo deducio:
Aliuota: | v ]

Valor do 55
Descricao:
1000

l « .+ Confirma item da nota J [ %3 Cancelar

10
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1.2— Ao informar o codigo do Grupo do Servico (09 por exemplo) e clicar no botdo % do

campo Servigo, serdo apresentados apenas os Subgrupos do Grupo 09 e assim ocorrera
com 0s demais grupos.

Prestacao de Servigo
Calculo Por (e Walorunitario | ; Valortotal

Grupo de servico: . | 0g | % Jﬁ Servicos relativos a hospedagem, turismao, viagens 2

Descricao Aliquota | Deducao | Reter Simples Devido
Hospedagem de qualquer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apar 1 0.00 MNao Mo Tomador
Agenciamento, organizacan, promocao, intermediacio e execucao de programas de - 1 0.00 Mao MNao Tomadaor

Guias de turismo. 1 0.00 Mao Mao Tomador

| <=3 Lirnp-a,r Filtro | Maximo de registras | 50 -

1.3— Apods informar o Grupo ou apenas o0 Subgrupo o sistema ja informara a aliquota para o
servico de acordo com a legislacdo municipal como no exemplo ilustrativo abaixo. Clique
duas vezes no Subgrupo que deseja para seleciona-lo.

| Prestacao de Servico

Calculo Por: ([« Valorunitario | ) Valor total
= S’

Grupo de servico:. | g [ . Hﬂﬂ Servicos relativos a hospedagem, turismo, viagens e

Servigo: | g 4 || e—j' | Hospedagem dequalguer natureza em hotéis, ap:

Favor, digitar virgula (.} para informar centavos ao Valor Unitario.

Quantidade-* 1,00000 Valor unitario: 100,00000 Valor total-* 100,00000

Base calculo: 100,00000 Unidade* | sppy

Aliquota:* 20, v 204 Dreducao maxima:

Valor do I55;

Descricao: *

10040

l « ~ Confirma itam da nota J I .3 Cancelar

11
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. 3 . . . « <~ Confirma item da nota
1.4— Insira observacdes relativas ao servico prestado e clique no botgo =~ 2" TEm Fa R

para terminar o preenchimento do valor da Nota.

1.5 — O restante das informag¢des devem continuar sendo preenchidas da mesma forma, nao
houve alteracoes.

12



